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DATOS INFORMATIVOS

1.1 Area o asignatura

1.2 Ciclo

1.3 Grado y seccidn

1.4 Duracion

1.5 NUumero de horas semanales
1.6 Profesor

TITULO DE LA UNIDAD

PROGRAMACION DE UNIDAD DE APRENDIZAJE VIRTUAL N° 2

: Informética.

S VI
» 4to

: 11 semanas.

101

: Ing. Luis G. Aguilar Fernandez

: Word avanzado.

ORGANIZACION DE LOS APRENDIZAJES

PROPOSITOS DE APRENDIZAJE

COMPETENCIA CAPACIDAD DESEMPENO PRECISADO APRENDIZAJE A EVIDENCIA INSTRUMENTQS
DESARROLLAR DE EVALUACION
SE DESENVUELVE EN LOS | Crea objetos | e Aplica  opciones de Creacion de tablas de Reuniones en |e Registro de
ENTORNOS VIRTUALES virtuales. re'fe_renmas y disefio de _contenl_dos e Zoom. 5 participacion
paginas. ilustraciones. Interaccion con
GENERADOS POR LAS TIC Disposicion de herramienta oral.
componentes en los colaborativa. .
: o Registro de
documentos. Registros  de
trabajos en evaluacion
intranet.

virtual.




V.

VIRTUD

VIRTUDES NUCLEARES

OBRAS INCIDENTALES

ORDEN

Ingreso con puntualidad a las clases virtuales y organizo mis materiales en mi escritorio de trabajo segun
mi horario.

Contribuyo al trabajo ordenado y silencioso sin interrumpir al docente o la participacion de mis compafieros.
Procuro tener la camara encendida durante las clases, salvo fallas técnicas o motivos que escapan a mi
persona, que serdn justificadas por los papas.

RESPONSABILIDAD

Respeto las fechas de presentacion de las evidencias de los trabajos y examenes asignados por los
profesores.

Utilizo la plataforma Zoom de manera apropiada, levantando la mano, habilitando mi camara durante toda
la clase, activando el micr6fono y/o chat cuando el profesor lo requiera.

Superviso diariamente mi usuario de intranet, cumpliendo puntual y correctamente con mis trabajos segun
las indicaciones asignadas por cada docente.

TRABAJO

Participo activamente en clase, prestando atencién al tema y desarrollando las actividades de aprendizaje
gue el docente dispone.

Cumplo con el desarrollo de mis actividades en el tiempo indicado, culminando lo asignado en clase y/o
enviando mis trabajos propuestos.

Evito distraerme en las redes sociales, juegos en linea, etc. Durante las clases y las actividades formuladas
por el profesor.

GENEROSIDAD

Uso el chat o los medios tecnolégicos de manera apropiada, pues pueden distraer la atencién de mis
compaferos durante las clases.

Colaboro con el profesor cuando lo requiera, mostrando disposicién e interés, trabajando segin sus
instrucciones planteadas o en el trabajo grupal que me asignen brindando sugerencias de mejora.

Trato con respeto a mis compafieros y profesores, sin ofenderlos, ni interrumpir la clase, ya sea por chat o
por otro medio tecnoldgico.

Acepto las normas e indicaciones dadas por los profesores y respeto las opiniones de los demas, aunque
no las comparta.




V. SECUENCIA DIDACTICA

N° Nombre de la sesion Actividades — Recursos Virtuales Duracién Fechade la
(minutos) sesion
1 Presentacion inicial. Conversacion respecto al contenido del curso. 45 minutos 08/06/21
2 Cinta de opciones Disposicion. Insercidn de saltos de paginas y secciones. 45 minutos 15/06/21
3 Cinta de opciones Disposicion. Aplicar la orientacion y columnas. 45 minutos 22/06/21
4 Cinta de opciones Disposicion. Aplicar columnas y sangrias. 45 minutos 29/06/21
5 Estilos en documentos. Creacion y edicion de estilos. 45 minutos 06/07/21
6 Formato de documentos. Préactica dirigida. 45 minutos 13/07/21
7 Preparacion de citas bibliograficas. Insertar bibliografia. 45 minutos 03/08/21
Preparacion de citas bibliograficas. Administrar fuentes y citas. _
8 45 minutos 10/08/21
9 indices en documentos Insertar tablas de contenidos. 45 minutos 17/08/21
10 indices de ilustraciones. Insertar tabla de ilustraciones y de tipo tabla. 45 minutos 24/08/21
11 Evaluacion final. Practica dirigida. 45 minutos 10/09/21




VI.  MATERIALES Y RECURSOS A UTILIZAR EN LA UNIDAD

¢ Intranet del colegio.

e Plataforma Zoom.

VIl. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

e https://developer.mozilla.org/es/docs/Web/JavaScript
¢ https://desarrolloweb.com/home/javascript

Firm dél Docente



